INSTRUKCJA ROZLICZENIA GRANTU PRZEZ GRANTOBIORCE

Grantobiorca zobowigzany jest dostarczy¢ nastepujgce dokumenty do LGD:

1)

2)

4)

zestawienie faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowazinej wartosci

dowodowej dokumentujacych zatwierdzone do wyptaty w ramach grantu koszty kwalifikowalne

(zatacznik nr 1 do wniosku o rozliczenie grantu);

oryginaty faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci

dowodowej na te elementy zadania, na ktére zgodnie z umowg zaplanowano udziat srodkéw

powierzonego grantu; dokumenty powinny by¢ opisane izatwierdzone do wyptaty, tzn.
zawierac:

- stwierdzenie dokonania zakupu/ ustugi zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych lub
procedurg zadeklarowang na etapie wniosku,

- stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty chyba, ze procedura Grantobiorcy stanowi inaczej,

- informacje o zrédtach finansowania oraz o zgodnosci realizacji wydatku z szczegétowym
opisem zadania,

- o$wiadczenie ,, Kwota w wysokosci ............. zt brutto/netto? rozliczana z faktury nr ........... zdn.
............ r. poniesiona podczas realizacji zadania pn. ,,........ccceeecvveevrevesveseciveiinvvnnnnnn..”. W ramach
umowy powierzenia grantu nr .......... Z2dn. e, r., nie byta i nie bedzie optacana
i refundowana z innych Zrédet dofinansowania”,

kopie protokotéw czesciowych/ koricowych odbioru prac stanowigcych zatacznik do sktadanych

faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowe;j

(oryginat dokumentu do wgladu);

pisemne o$wiadczenie o rezygnacji z niewykorzystanej kwoty na realizacje danego zadania, jesli

nie wydatkowano petnej kwoty przyznanej dotacji.

Uwaga:

>

Srodki powierzonego grantu mogg by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw kwalifikowanych

zadania realizowanego przez Grantobiorce, powstatych po dniu podpisania umowy lub

przekazania srodkéw na dofinansowanie dziatah wskazanych w szczegétowym opisie zadania. Za

date poniesienia kosztu uznaje sie date wystawienia faktury, rachunku lub réwnowaznego

dokumentu ksiegowego.

Grantobiorcy realizujgcy granty w ramach PROW na lata 2014-2020 s zobowigzani do

prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu

rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg grantu, tj. kosztéow

kwalifikowalnych. Wymoég ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych operacji (zdarzen)

ksiegowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow.

Obowigzek w tym zakresie powstaje najpdiniej z dniem podpisania umowy o powierzenie

grantu.

Aby wtasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa nalezy:

— wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajagce na wyodrebnienie
zdarzen zwigzanych tylko z danym Grantem, w uktadzie umozliwiajgcym spetnienie wymagan
w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia
z komputerowego systemu ksiegowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw
kont, na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja.
lub

— wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiegowych
zwigzanych z danym Grantem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol,

! Niepotrzebne skresli¢



numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory
umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okre$lonym przedziale
czasowym ujmujgcych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z danym Grantem.

W przypadku gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie zostato
uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie
wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt
i. rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) (Dz.Urz. UE L 277 2 21.10.2005 r., str. 1 z pdzn. zm.), koszty te podlegaja
pomniejszeniu o 10%.

Potwierdzanie dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem:

Przez kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy rozumie¢:

>

kopie dokumentu zawierajgcg klauzule "za zgodno$¢ z oryginatem" umieszczong na kazdej
stronie dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do potwierdzania
dokumentdéw za zgodno$¢ z oryginatem, lub

kopie dokumentu zawierajacg na jednej ze stron dokumentu klauzule "za zgodnos¢ z oryginatem
od strony 1 do strony .." wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do
potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem. Wszystkie strony tak potwierdzonego
dokumentu muszg by¢ ponumerowane i przedstawione w sposéb wskazujgcy na integralnosc
dokumentu (np. zszyte)”.

Kto powinien poswiadczy¢ za zgodnosc z oryginatem kopie dokumentéw?

>
>

>
>

pracownik LGD

podmiot, ktéry wydat dokument za posrednictwem osoby uprawnionej do potwierdzania
dokumentdw za zgodno$¢ z oryginatem lub innej osoby (np. pracownik organizacji)
upowaznionej do takiej czynnosci przez osoby uprawione do reprezentacji podmiotu -
wymagane jest zafgczenie petnomocnictwa do potwierdzania dokumentéw za zgodnosc
z oryginatem, podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu;

notariusz,

wystepujacy w sprawie petnomocnik bedacy adwokatem lub radcg prawnym.

Dla przyspieszenia i uproszczenia wspoétpracy miedzy Grantobiorcg a LGD, sugeruje sie udzielenie
wskazanej we wniosku osobie kontaktowej pisemnego upowaznienia do potwierdzania za zgodnosc
z oryginatem dokumentdw dotyczacych zadania. Takie upowaznienie powinno zosta¢ podpisane
przez osoby uprawione do reprezentacji podmiotu.

Jezeli dokument zawiera cechy szczegdélne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia) powyzsze okolicznosci
stwierdza sie w poswiadczeniu.



