Procedury wyboru i oceny grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych wraz z opisem sposobu

rozliczania grantéw, monitorowania i kontroli
w ramach dziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020

StOWNICZEK
Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1. LGD - Lokalng Grupe Dziatania AKTYWNI RAZEM,

2. Zarzad - Zarzad LGD,

3. Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybdr
operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS,

4. SW —Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego,

5. Grantobiorca — podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany w drodze otwartego
naboru ogtoszonego przez LGD, ktéremu LGD powierzy srodki finansowe na realizacje zadan w
ramach projektu grantowego, zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spéjnosci

6. Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD,

7. Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

8. Nabdr — przeprowadzany przez LGD nabér wnioskdéw o udzielenie wsparcia na operacje

9. Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD,

10. LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ obowigzujgca w LGD,

11. Umowa o powierzenie grantu — umowa zawierana miedzy grantobiorcg a beneficjentem
projektu grantowego (LGD), o ktérej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki spéjnosci

12. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

13. Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. 2014.1146 z pdzn. zm.).

14. Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015

r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1570);

OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW
Ogtoszenie o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy podawane jest do publicznej wiadomosci
nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem naboru wnioskéw. Ogtoszenie
zamieszczone jest co najmniej na stronie internetowej LGD.
Ogtoszenie o naborze, o ktérym mowa w pkt. I.1 zawiera ponadto:
a) nazwe instytucji ogtaszajacej nabor.
b) tytut projektu grantowego wraz z zakresem tematycznym.
c) termini miejsce sktadania wnioskow.
d) obowigzujgce warunki wsparcia.
e) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.
f) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw
udzielenia pomocy oraz kryteriow wyboru operacji.
g) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru.
h) informacje o miejscu udostepniania LSR, Regulaminu naboru, formularza wniosku o
przyznanie pomocy, wniosku o ptatnosc oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.
i) czas realizacji projektu grantowego.



WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY

1. Grantobiorca przygotowuje wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej ,,wnioskiem”, wraz ze
wszystkimi zatgcznikami i sktada w terminie wskazanym w ogtoszeniu, nie krotszym niz 14 dni i
nie dtuzszym niz 30 dni. Wzér wniosku stanowi Zataeznik 1.

2. Formularz wniosku zamieszczony jest na stronie internetowej LGD w dniu rozpoczecia naboru.

3. Komplet dokumentéw wnioskodawca sktada osobiscie w biurze LGD lub w biurach terenowych
(zgodnie z trescig ogtoszenia o naborze).

4. Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date i godzine wptywu wniosku wraz z zatacznikami do
biura LGD lub biur terenowych.

5. Ztozenie wniosku potwierdza sie na kopii wniosku, ktére zawiera date i godzine ztozenia wniosku
i jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujgcg wniosek.

6. Whniosek zawiera liste osSwiadczen, ktérych zatwierdzenie wymagane jest do ztozenia wniosku.
We whniosku znajduje sie min. zgoda na wykorzystanie elektronicznego systemu powiadamiania
i informowania.

7. Whnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania i oceny.
Wycofanie odbywa sie na pisemng prosbe wnioskodawcy. Wniosek wycofany traktuje sie jako
niebyty. LGD zachowuje kopie wycofanych wnioskdw.

8. W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypetnianiem wniosku lub zatgcznikéw wnioskodawca
moze skorzysta¢ z konsultacji w biurze LGD lub w biurach terenowych. Dopuszczalne jest
rowniez przeprowadzenie konsultacji zdalnej w formie telefonicznej lub elektronicznej.
Informacja o godzinach pracy biura LGD i biur terenowych zamieszczona jest na stronie
internetowej LGD.

REJESTRACJA | OCENA WSTEPNA

W momencie dostarczenia przez wnioskodawce wniosku do biura LGD, pracownik biura dokonuje
rejestracji wniosku poprzez oznaczenie numeru wniosku, daty i godziny ztozenia wniosku.
Po uptynieciu terminu sktadania wnioskéw (oznaczonego w ogtoszeniu o naborze) trzyosobowa
Komisja Konkursowa zamyka i podpisuje liste wnioskdéw, ktére wptynety do LGD.
LGD dokonuje (na podstawie Karty oceny formalnej stanowigcej Zatgeznik nr 2 do niniejszych
procedur) oceny formalnej wniosku polegajacej na rozstrzygnieciu czy:
a) wersja papierowa i elektroniczna maja tozsama sume kontrolna,
b) wniosek zawiera podpisy oséb upowaznionych,
c) wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim,
d) wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do aplikowania,
e) wnioskodawca posiada siedzibe lub miejsce zamieszkania na terenie LGD,
f) wnioskowana kwota dofinansowania grantu miesci sie w limitach ustalonych dla danego
naboru,
g) zakres tematyczny operacji zgodny jest z zakresem tematycznym wskazanym w ogtoszeniu
o naborze,
h) forma wsparcia jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze,
i) wniosek spetnia dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach danego
naboru,
j) wniosek zawiera zataczniki zgodnie z wykazem we wniosku.
W przypadku uchybien w punkcie pkt. II1.3. lit. j) biuro moze wezwaé wnioskodawce do uzupetnienia
whniosku lub zatgcznikéw.
Wezwanie do uzupetnienia przesyfane jest jezeli jest to mozliwe drogg elektroniczng na adres
mailowy wskazany we wniosku. Wnioskodawca przed zapoznaniem sie z szczegdtami uzupetnien
musi drogg elektroniczng potwierdzi¢ otrzymanie wezwania do uzupetnied. Wezwanie musi
zawierac termin ztozenia uzupetnien.
W przypadku braku mozliwosci przestania wezwania do uzupetnienia drogg elektroniczng, wezwanie
przesyta sie drogg tradycyjng za posrednictwem operatora pocztowego.
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Po uzupetnieniach wnioskodawca sktada nowy wniosek zgodnie z procedurg sktadania wnioskéw,
z nowa datg zfozenia, i adnotacjg o procedurze uzupetnienia.

Whioski, ktdre nie uzyskaty pozytywnej weryfikacji formalnej nie podlegajg dalszej ocenie. Zostajg
one oznaczone na liscie wnioskdw jako wnioski odrzucone ze wzgledéw formalnych. Liste wnioskéw
odrzuconych ze wzgledéw formalnych zatwierdza Przewodniczacy Rady.

Whioski zatwierdzone w ocenie formalnej (lub zatwierdzone w procedurze uzupetnien) podlegaja
ocenie zgodnos$ci z PROW. Karta oceny zgodnosci z PROW stanowi Zatgeznik nr 3 do niniejszych
procedur). Ocene zgodnosci z PROW dokonuje biuro LGD.

Oceny dokonuje niezaleznie 2 pracownikéw biura. Ocena ta odbywa sie za pomocg Karty oceny
zgodnosci z PROW. W przypadku braku zgodnosci ocen pracownikéw kwestie zgodnosci z PROW
rozstrzyga Przewodniczacy Rady. Karta oceny zgodnosci z PROW stanowi zatgcznik do niniejszych
Procedur.

Whioski, ktore nie uzyskaty pozytywnej weryfikacji zgodnosci z PROW nie podlegajg dalszej ocenie.
Zostaja one oznaczone na liscie wnioskdw jako wnioski odrzucone ze wzgledéw niezgodnosci
zPROW. Liste wnioskdw odrzuconych ze wzgleddw niezgodnosci z PROW zatwierdza
Przewodniczacy Rady.

Whioski, ktére pomyslinie przeszty ocene zgodnosci z PROW kierowane sg pod ocene Rady LGD.

LGD publikuje na stronie internetowej LGD wyniki oceny wstepne;j.

PROCEDURA OCENY OPERACII PRZEZ RADE LGD

Rada LGD dokonuje wyboru operacji zgodnie z zapisami Regulaminu Rady stanowigcego zatgcznik
do umowy ramowe;j.
Przewodniczacy Rady okresla termin dokonywania oceny przez Rade LGD.
Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz oceny operacji wzgledem lokalnych kryteriéw
wyboru operacji. Ocena odbywa sie za pomocg kart oceny stanowigcych zatgcznik do niniejszych
procedur (Karta zgodnosci z LSR - Zatgcznik nr 4; Karta zgodnosci z kryteriami lokalnymi - Zatgeznik
nr5).
Kazdy z cztonkéw Rady przed rozpoczeciem oceny danego wniosku musi wypetni¢ i ztozy¢
Przewodniczagcemu Rady oswiadczenia o bezstronnosci, poufnosci oraz o tym, ze zapoznat sie
z Regulaminem Rady.
Kazdy z cztonkéw Rady ocenia wszystkie wnioski, za wyjatkiem wnioskdw, z oceny ktérych zostat
wyltgczony.
Gtosowanie odbywa sie poprzez wypetnienie kart do oceny operacji. Gtosowanie obejmuje:

a) gtosowanie w sprawie zgodnosci operacji z LSR,

b) gtosowanie w sprawie oceny operacji wedtug kryteriéw lokalnych przyjetych przez LGD.
W gtosowaniu odbywajgcym sie przez wypetnienie kart do oceny operacji cztonkowie Rady oddaja
gtos za pomocy kart oceny operacji, wydanych cztonkom Rady przez Sekretarza / Komisje
Skrutacyjng. Kazda strona karty oceny operacji musi by¢ opieczetowana pieczecig LGD.
Oddanie gtosu odbywa sie poprzez postawienie znaku , X” w polu przeznaczonego na to kwadratu.
Karty muszg by¢ wypetnione w sposéb czytelny pidérem, dtugopisem lub cienkopisem.
Biuro LGD zapewnia pomoc techniczng przy obstudze Rady i obstudze wnioskéw w celu biezgcej
weryfikacji formalnej kart do gtosowania, polegajacej na sprawdzeniu podpiséw, wypetnieniu
poszczegdlnych pdl.
Gtos oddany przez Cztonka Rady w formie wypetnionej karty oceny operacji jest niewazny, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka Rady,

b) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowa¢ operacje, ktérej dotyczy ocena

(numeru wniosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy projektu).

Gtos w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR oddaje sie poprzez skreslenie jednej z opcji
zaznaczonych gwiazdkg w zawartym na karcie oceny operacji sformutowaniu: ,Gtosuje za uznaniem,
Ze operacja jest* nie jest* zgodna z LSR”. Pozostawienie lub skreslenie obu opcji uwaza sie za gtos
niewazny.
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Wynik gtosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywny, zwykta wiekszosc¢
gtosdw zostata oddana na opcje, ze operacja jest zgodna z LSR.
Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy obrad.
Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD polega na wypetnieniu
tabeli zawartej na , Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD”, ktdra jest odpowiednia
do typu ocenianej operacji. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli muszg by¢ wypetnione,
w przeciwnym razie gtos uwaza sie za niewazny.
Cztonkowie Rady dokonujg indywidualnej oceny poszczegdlnych wnioskéw, przyznajac:
— whnioskowi lub wnioskom, ktére sg najlepsze w Swietle danego kryterium, maksymalng
liczbe punktéw dopuszczalng dla tego kryterium,
—  whnioskowi lub wnioskom, ktdre sg najstabsze w Swietle danego kryterium, zero punktéw.
W trakcie zliczania gtoséw Komisja Skrutacyjna jest zobowigzana sprawdzi¢, czy tgczna ocena
punktowa operacji zawarta w pozycji ,SUMA PUNKTOW” zostata obliczona poprawnie.
W przypadku stwierdzenia btedéw i brakdw w sposobie wypetnienia karty oceny zgodnosci operacji
z LSR Sekretarz / Komisja Skrutacyjna wzywa Cztonka Rady, ktory wypetnit te karte, do ztozenia
wyjasnien i uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjasnie Cztonek Rady moze na oddanej przez siebie
karcie dokona¢ wpiséw w kratkach lub pozycjach pustych oraz dokonac czytelnej korekty w
pozycjach i kratkach wypetnionych btednie podczas gtosowania, stawiajgc przy tych poprawkach
swoj podpis.
Jezeli po dokonaniu tych poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypetnienia,
zostaje uznana za gtos niewazny.
Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD dokonuje sie w taki
sposéb, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych gtosy oddane waznie
w pozycji ,SUMA PUNKTOW” i dzieli przez liczbe waznie oddanych gtoséw.
Warunkiem wyboru operacji do wsparcia w ramach wdrazania LSR jest osiggniecie w wyniku oceny
zespotowe] wniosku (Srednia arytmetyczna z ocen indywidualnych) limitu co najmniej 50%
maksymalnej mozliwej do uzyskania przez wniosek liczby punktow.
Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy obrad.
Na podstawie wynikéw gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD
sporzadza sie listy operacji wybranych i nie wybranych do finansowania.
Listy ocenionych operacji wymagajg zatwierdzenia przez Rade stosowng uchwata.
Po dokonaniu oceny wnioskdw, Rada sporzadza i przyjmuje:
1) uchwaty w sprawie wyboru poszczegdlnych operacji do finansowania w ramach dziatania
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader”,
2) uchwaty w sprawie niewybrania poszczegdélnych operacji do finansowania w ramach dziatania
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader”,
3) uchwate w sprawie listy projektéw wybranych do wsparcia w ramach wdrazania LSR oraz listy
projektéw niewybranych, przy czym:

a) wnioski na liscie projektéw wybranych do wsparcia w ramach wdrazania LSR s3
szeregowane Ww kolejnosci wedtug liczby uzyskanych punktéw w ramach oceny
spetniania kryteriéw wyboru operacji;

b) o ile przepisy powszechne nie stanowig inaczej, tgczna kwota pomocy wnioskowanej
w ramach projektéw wybranych do wsparcia w ramach wdrazania LSR nie moze
przekroczy¢ limitu Srodkéw dostepnych w ramach danej edycji konkursu;

c) pozostate wnioski wpisywane sg na liste projektow nie wybranych.

W stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest przez
Rade decyzja w formie uchwaty o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania, ktérej tres¢
musi uwzgledniad:

a) wyniki gtosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR,

b) wyniki gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD
i sporzadzong na tej podstawie liste rankingowa wnioskow,

c) dostepnosé, srodkdw LGD na poszczegdlne typy operac;i.

Przewodniczacy obrad odczytuje uchwaty dotyczace poszczegdlnych projektdw rozpatrywanych
w trakcie posiedzenia, bez potrzeby ich przegtosowania.
Kazda uchwata powinna zawiera¢:
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a) informacje o wnioskodawcy operacji (imie i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania
lub miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibe, PESEL lub REGON, NIP),
b) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,
c) kwote pomocy o jaka ubiegat sie wnioskodawca zgodng z kwotg podang we wniosku,
d) informacje o decyzji Rady w sprawie zgodnosci lub braku zgodnosci operacji z LSR,
e) sume uzyskanych punktéw i ich procentowg relacje do maksymalnej mozliwej do
uzyskania ich liczby,
f) informacje o finansowaniu lub nie finansowaniu realizacji operacji,
g) informacje o decyzji Rady w sprawie rekomendacji operacji do finansowania,
h) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
whniosku o przyznanie pomocy w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,
i) numer identyfikacyjny Wnioskodawcy nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentdw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
Wyniki gtosowania w sprawie przyjecia listy operacji odnotowuje sie w protokole z oceny
i wyboru operacji.
Po podjeciu uchwat, sporzadzeniu listy operacji wybranych do wsparcia w ramach wdrazania LSR
oraz listy operacji niewybranych, Sekretarz sporzadza protokdét z oceny i wyboru projektéw,
zawierajacy przynajmniej:
a) dane identyfikacyjne edycji konkursu,
b) sktad Rady, terminy posiedzen i listy obecnosci z posiedzen,
c) deklaracje bezstronnosci cztonkdw Rady,
d) informacje o wtaczeniach z procesu decyzyjnego w zwigzku z potencjalnym konfliktem
intereséw, ze wskazaniem ktérych wnioskéw dotyczg wytgczenia,
e) informacje o przebiegu i wynikach gtosowan,
f) indywidualne arkusze oceny wnioskéw,
g) uchwaty ws. wyboru lub niewybrania poszczegélnych operacji do finansowania,
h) liste operacji wybranych do wdrazania w ramach LSR,
i) liste operacji niewybranych,
j) informacje o dacie i miejscu sporzadzenia protokotu,
k) podpisy cztonkéw Rady, ktérzy wzieli udziat w ocenie i wyborze projektow.
Z kazdego gtosowania dokonywanego przez wypetnienie kart do oceny operacji Komisja Skrutacyjna
sporzadza protokdt, w ktérym zawarte sg informacje o przebiegu i wynikach gtosowania. Karty oceny
operacji, ztozone w trakcie danego gtosowania stanowig zatacznik do protokotu z tego gtosowania.
Protokot z gtosowania powinien zawieraé w szczegdlnosci:

1) okreslenie przedmiotu gtosowania,

2) okreslenie liczby uprawnionych do gtosowania, liczny biorgcych udziat w gtosowaniu, ilosci

oddanych gtoséw waznych i niewaznych,

3) wyniki gtosowania,

4) informacje o wtgczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw,

5) Podpis Sekretarza / podpisy cztonkéw Komisji Skrutacyjnej i podpis Przewodniczgcego Rady.
Uchwatom Rady nadaje sie forme odrebnych dokumentéw, z wyjgtkiem uchwat proceduralnych,
ktore odnotowuje sie w protokole posiedzenia.

Podjete uchwaty opatruje sie datg i numerem, na ktory sktadajg sie: cyfry rzymskie, oznaczajgce
numer kolejny posiedzenia od poczatku wdrazania dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy Leader” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
tamane przez numer kolejny uchwaty od poczatku wdrazania dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy Leader” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 zapisany cyframi arabskimi, tamane przez dwie ostatnie cyfry roku.

Uchwate podpisuje Przewodniczacy Rady po jej podjeciu.

Uchwaty podjete przez Rade, nie pdziniej niz 7 dni od ich uchwalenia Przewodniczacy Rady
niezwtocznie przekazuje do biura LGD.

LGD niezwtocznie przekazuje Wnioskodawcom pisemng informacje o wynikach oceny sporzadzong
w postaci pisma podpisanego przez Prezesa.

Forma przekazywania wnioskodawcom informacji rozni sie w zaleznosci od wyniku oceny.



46. W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszczg sie w limicie srodkow,
w odniesieniu do ktdrych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma
jest przekazywany jedynie drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca posiada adres email
(z opcja potwierdzenia i odczytu wiadomosci).

47. W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego ustawa przewiduje mozliwosci wniesienia
protestu, o ktdrym mowa w art. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy RLKS, skan pisma jest przekazywany
drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca posiada adres email (z opcjg potwierdzenia
i odczytu wiadomosci), a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu.
Za dowdd skutecznego doreczenia powiadomienia o wynikach oceny uznaje sie dowdd nadania
przez LGD listu poleconego na adres wnioskodawcy, jezeli od daty nadania widniejgcej na dowodzie
mineto wiecej niz 7 dni.

48. Jezeli projekt otrzymat negatywng ocene, informacja o wynikach decyzji podjetej przez Rade
zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie okreslonych Procedurg
obstugi protestu, okreslajac:

a) termin do wniesienia protestu,
b) instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest,
¢) wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w Procedurze obstugi protestu

49. Protokét z posiedzenia Rady sporzgdza sie w terminie do 7 dni po odbyciu posiedzenia i wyktada do
wgladu w Biurze LGD na okres 14 dni w celu umozliwienia cztonkom Rady wniesienia ewentualnych
poprawek do jego tresci.

50. Wniesione poprawki, o ktérych mowa w ust. 1, rozpatruje Przewodniczacy Rady. Jezeli
Przewodniczacy nie uwzgledni poprawki, poprawke poddaje sie pod gtosowanie na nastepnym
posiedzeniu Rady, ktéra decyduje o przyjeciu lub odrzuceniu poprawek.

51. Po zakonczeniu procedury dotyczgcej mozliwosci naniesienia poprawek do protokotu przewidzianej
w ust:1i 2, Przewodniczacy obrad podpisuje protokoét.

52. Protokoty z posiedzen Rady, dotyczace oceny i wyboru operacji, zawierajace informacje
o wigczeniach z procesu decyzyjnego w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw, ze
wskazaniem ktérych wnioskéw wytgczenia dotyczg podawane sg do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej LGD.

Protokoty i dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze LGD.

Dokumentacja ma charakter jawny i jest udostepniana do wgladu wszystkim zainteresowanym.

V. PROCEDURA OBStUGI PROTESTU

1. Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu od:
1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo
2) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw, tj. co najmniej 50% maksymalnej
mozliwej do uzyskania przez wniosek liczby punktéw, albo
3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie Srodkdéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia,
2. Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa § 35 ust. 1.
3. Protest nalezy dostarczy¢ do siedziby Stowarzyszenia osobiscie, za posrednictwem upowaznionego
petnomocnika, pocztg polecong lub kurierem.
4. Do protestu stosuje sie odpowiednio przepisy art. 54 ust. 2—6 ustawy w zakresie polityki spéjnosci.
5. Protest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR zawiera:
a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
c) numer wniosku o przyznanie pomocy;
d) wskazanie kryteriéw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;
e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;
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f) w przypadku odwotania od oceny, wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie
z oceng oraz uzasadnienie stanowiska,
g) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdéw formalnych, o ktérych mowa w pkt.

V.5.3,b,c,f lub zawierajgcego oczywiste omytki, Przewodniczacy Rady wzywa wnioskodawce do jego

uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia

otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia odwofania bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie odwotania, o ktérym mowa w pkt. V.6, moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu do
wymogoéw formalnych, o ktérych mowa w pkt V.5.a,b,c,f.

Wezwanie, o ktéorym mowa w pkt. V.6, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania odwofania.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub

brak pouczenia, o ktérym mowa w Dziale IV pkt 40.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzagd wojewddztwa.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie Zarzad Wojewddztwa.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do Zarzadu Wojewddztwa wnioskdw

o udzielenie wsparcia do-tyczgcych wybranych operacji.

Jezeli w terminie 7 dni od otrzymania pisma, do Biura LGD wptynie jeden lub wiecej protestéw,

Przewodniczacy Rady niezwtocznie, a w zadnym wypadku nie pdzniej niz w terminie 28 dni od daty
podjecia przez Rade uchwaty w sprawie przyjecia listy operacji wybranych do wsparcia w ramach
wdrazania LSR oraz listy operacji niewybranych sporzadzenia zwotuje na wniosek Prezesa Zarzadu
posiedzenie Rady w sprawie rozpatrzenia odwotan.

Rada rozpatruje odwotanie nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania
weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteridéw i zarzutow.

Do rozstrzygania w sprawie odwotania uprawnieni sg cztonkowie Rady, ktdrzy podpisali stosowng
deklaracje bezstronnosci, przy czym honorowana jest deklaracja bezstronnosci ztozona na etapie
oceny wnioskow.

Rada rozstrzyga w kwestiach mogacych by¢ przedmiotem protestu przegtosowujac uchwate ze
stosownym uzasadnieniem.

O ile zachodzi taka potrzeba, po rozpatrzeniu odwotan Rada podejmuje uchwate w sprawie zmiany

listy operacji wybranych do wsparcia w ramach wdrazania LSR oraz listy operacji nie wybranych,
uwzgledniajac w uchwale rozstrzygniecia w sprawie odwotan.
Rada sporzadza protokét z rozpatrzenia odwotan, zawierajgcy przynajmnie;j:
a) dane identyfikacyjne edycji konkursu,
b) sktad Rady, terminy posiedzen i listy obecnosci z posiedzen,
c) deklaracje bezstronnosci cztonkow Rady,
d) liste odwotan, ze wskazaniem wnioskodawcy, tytutu i numeru wniosku oraz daty wptywu
odwotania do Biura LGD,
e) wykaz rozstrzygnieé¢ w sprawie odwotan,
f)  uchwaty w sprawie odwotan,
g) ewentualng uchwate w sprawie zmiany listy operacji wybranych do wsparcia w ramach
wdrazania LSR oraz listy operacji nie wybranych,
h) informacje o dacie i miejscu sporzadzenia protokotu,
i)  podpisy cztonkdéw Rady, ktorzy wzieli udziat w rozpatrywaniu odwotan.
Niezwtocznie po sporzadzeniu protokotu Przewodniczacy Rady przekazuje do Biura LGD protokdt,
uchwaty, wnioski i wszelkie inne materiaty wykorzystane lub wytworzone przez Rade.
Zarzad LGD niezwtocznie, a w zadnym wypadku nie pdzniej niz w terminie 3 dni od otrzymania od
Rady materiatéw, o ktérych mowa w punkcie 19. powyzej, informuje na pismie:

a) wnioskodawce, ktéry ztozyt protest — o rozstrzygnieciu w sprawie tego protestu, zatgczajgc kopie
stosownej uchwaty Rady, w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji
zatgczane jest dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego
na zasadach okreslonych w art. 61. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

b) wnioskodawce, ktérego wniosek w wyniku protestu stracit miejsce na liscie operacji wybranych
— 0 przesunieciu wniosku na liste operacji niewybranych i o miejscu, ktére wniosek zajmuje na
tej liscie.
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Zarzad LGD niezwtocznie, a w zadnym wypadku nie pdzniej niz w terminie 3 dni od otrzymania od
Rady materiatéw, o ktérych mowa w punkcie 19. powyzej, przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa
uchwate w sprawie zmiany listy operacji wybranych do wsparcia w ramach wdrazania LSR oraz listy
operacji niewybranych, wraz z odpowiednimi wnioskami.

Zarzad LGD w terminie 14 dni od otrzymania od Rady materiatéw, o ktédrych mowa w punkcie 19.
powyzej, informuje na pismie pozostatych wnioskodawcéw, ktérych wnioski znalazty sie na liscie
operacji wybranych o zmianach, jakie zaszty na tych listach. Informacja (skan pisma) jest
przekazywana w formie elektronicznej, o ile wnioskodawcy posiadajg adres email (z opcja
potwierdzenia i odczytu wiadomosci). W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza liste na stronie
internetowej LGD.

Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia,
w przypadku, gdy odwotanie:

a) zostato wniesione po terminie,

b) zostato wniesione bez wskazania lokalnych kryteriow wyboru, z ktérych ocena
Whnioskodawca sie nie zgadza i/lub uzasadnienia,

c) bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operacji z
LSR, jezeli odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR i/lub
uzasadnienia.

Do wnoszenia protestu i postepowania wszczetego na skutek jego wniesienia przepisy art. 53 ust. 2
i 3, art. 56 ust. 2 oraz art. 57-67 ustawy w zakresie polityki spdjnosci stosuje sie odpowiednio, z tym
Ze:
1) termin na dokonanie czynnosci okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy w zakresie polityki
spojnosci wynosi 14 dni;
2) protest pozostawia sie bez rozpatrzenia rowniez w przypadku, dotyczy negatywnej oceny
zgodnosci operacji z LSR;
3) art. 66 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spdjnosci ma zastosowanie, gdy zostanie wyczerpana
kwota srodkow, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5 rozporzadzenia nr 1303/2013, przewidzianych
W umowie ramowej na realizacje danego celu LSR w ramach srodkédw pochodzacych z danego
EFSI.

OSTATECZNA LISTA GRANTOBIORCOW

1. Po zakonczeniu procedury odwotawczej Rada zatwierdza w drodze uchwaty ostateczng liste

grantobiorcow.

2. W terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia listy, o ktérej mowa w pkt. VI.1 Przewodniczacy Rady

przekazuje wszystkim grantobiorcom drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany we
whiosku ostateczng liste grantobiorcow (z opcjg potwierdzenia i odczytu wiadomosci). W tym
samym terminie Biuro LGD zamieszcza liste na stronie internetowej LGD.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania wezwania do uzupetnienia drogg elektroniczng,

wezwanie przesyta sie drogg tradycyjnga za posrednictwem operatora pocztowego.

PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO SW
W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej LGD przedktada SW dokumenty
potwierdzajgce przeprowadzenie wyboru Grantobiorcow w ramach realizowanego projektu
grantowego:
a) kopie wnioskéw o przyznanie grantu wybranych do finansowania,
b) petng dokumentacje Rady z wyboru grantobiorcéw.

ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO

W przypadku, gdy operacje wybrane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiggniecie
celéw projektu grantowego i wskaznikdbw jego realizacji lub gdy SW negatywnie ocenit
przeprowadzony nabdr wnioskdéw o przyznanie grantu, LGD odstepuje od konkursu na wybér
grantobiorcow.

LGD zamieszcza takg informacje na swojej stronie internetowe;j.
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W przypadku odstgpienia od konkursu na wybdr grantobiorcéw, LGD niezwiocznie, nie pdzniej
jednak niz w ciggu 30 dni od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza otwarty nabdér w
ramach danego projektu grantowego.

Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD
informuje Grantobiorcéw, drogg elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, o
odstgpieniu od konkursu podajac jednoczesnie przyczyne odstgpienia i informujgc o planowanym
ponownym ogtoszeniu konkursu.

IX. ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY

1.

W celu realizacji operacji LGD podpisuje z grantobiorcg umowe. Umowy na powierzenie grantu
zawierane sg po zamknieciu procedury wyboru grantobiorcéw i po uzyskaniu pozytywnej oceny
SW w zakresie przeprowadzonego naboru.
Biuro LGD wzywa grantobiorcéw, ktorych operacje zostaty wybrane do przyznania grantu do
dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
Wezwanie wysyfane do Grantobiorcéw zawiera liste niezbednych dokumentéw oraz termin ich
dostarczenia, nie krotszy niz 7 dni.
Dostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. IX.3. w wyznaczonym terminie stanowi
warunek podpisania umowy. W przypadku niespetnienia tego warunku, do podpisania umowy
wzywa sie kolejnego grantobiorce z listy (jesli koszty realizacji jego operacji mieszczg sie w limicie
Srodkéw przeznaczonych na realizacje operacji w tym naborze).
Po dostarczeniu przez grantobiorce dokumentéw, Biuro LGD przygotowuje umowe o powierzenie
grantu, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury, ktérg nastepnie
udostepnia Grantobiorcy informujgc go jednoczesnie o miejscu i terminie podpisania umowy.
Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji
grantobiorcy.
Umowa o powierzenie grantu okresla co najmnie;j:

a) oznaczenie stron,

b) numer wniosku grantowego,

c) podstawe prawng sporzadzenia umowy o powierzenie grantu,

d) stowniczek okreslen i skrotow,

e) postanowienia ogdlne,

f) cel realizacji zadania, na ktéry udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggniete

w wyniku realizacji zadania,

g) miejsce i czas realizacji zadania,

h) kwote grantu (i wktadu wtasnego jesli jest zaktadany),

i) zasady prefinansowania zadania,

j) zadania grantobiorcy,

k) zobowigzania grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci grantu, zgodnie

z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013,

[) zasady realizacji i rozliczania grantow:

— rodzaj i tryb przekazywania przez grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zadania,

— warunki i dokumenty potrzebne do rozliczenia grantu,

— zasady przekfadania i przechowywania faktur oraz dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowe] wystawionych na grantobiorcéw dokumentujacych poniesienie
przez grantobiorcéw wydatkédw zwigzanych z grantem oraz dowoddw zapfaty,

— zasady dokumentowania poniesienia wkfadu niepienieznego,

— sposdb i terminy wezwania do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnied na etapie
rozliczenia grantu,

— zasady oceny wykonania (realizacji) grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez
LGD i inne uprawnione podmioty wszelkich elementéw zwigzanych z powierzonym
grantem, réwniez w okresie jego trwatosci,

m) obowigzki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji
i trwatosci projektu grantowego,



8.

9.

10.

11.

Xl.

n) obowigzek przechowywania dokumentacji,

o) zakres i tryb sprawozdania na potrzeby monitorowania grantéw, réwniez w okresie
trwatosci operacji,

p) zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez grantobiorce zobowigzan,

g) numer rachunku bankowego grantobiorcy, na ktdry bedzie przekazywany grant,

r) forma zabezpieczenia wykonania zobowigzarh umownych,

s) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania srodkéw finansowych w przypadku niewywigzania
sie grantobiorcy z warunkéw umowy,

Do umowy o powierzenie grantu dotgczany jest wniosek o powierzenie grantu ztozony przez
Grantobiorce.

Grantobiorca moze sie zwrdci¢ do LGD o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca wystepuje z
pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych zmian. Whniosek powinien by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorce o swojej decyzji w
przedmiocie zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiane umowy, umozliwia
Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku, o czym takze informuje Grantobiorce przekazujgc
mu jednoczesnie informacje o terminie i miejscu podpisania aneksu.

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w
umowie o powierzenie grantu.

ZABEZPIECZENIE PRAWIDtOWEJ REALIZACJI UMOWY
Przy podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagane jest wniesienie przez grantobiorce
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.
Zabezpieczenie sktadane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote nie mniejszg, niz wysokos¢ przyznanego
dofinansowania.
Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjent w wyniku nieprawidtowej realizacji projektu jest
zobowigzany do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o
dofinansowanie zostaje zdeponowane w Biurze LGD.
LGD zwraca Grantobiorcy weksel:

a) po uptywie 5 lat od zakonczenia projektu pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce

wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie grantu,
b) w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem pierwszej

wyptaty,
c) w przypadku zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

KONTROLA, MONITORING | EWALUACIA

W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji operacji LGD prowadzi monitoring i ewaluacje
projektéw wszystkich grantobiorcéw.

W celu realizacji zadania opisanego w pkt. XI.1. LGD moze przeprowadzi¢ kontrole.

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z
umowg o dofinansowanie projektu. Sprawdzane jest takze, czy informacje dotyczace postepu
realizacji projektu oraz poniesione wydatki, ktére Grantobiorca przedstawit we wniosku o
ptatnos¢ sg zgodne ze stanem rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu,
harmonogramem ptatnosci oraz budzetem projektu.

Monitoring jest procesem ciggtej weryfikacji prawidtowosci realizacji operacji, prawidtowosci
sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz innych zobowigzan
grantobiorcy wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu.

Ewaluacja jest procesem oceny wartosci osiggniecia zaktadanych celéw operacji. Ewaluacji
dokonuje sie za pomocg weryfikacji okreslonych kryteriéw ewaluacyjnych. Ewaluacje
przeprowadza LGD we witasnym zakresie lub zleca zewnetrznym ekspertom.



Xil.
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12.

Grantobiorcy majg obowigzek poddania sie monitoringowi, ewaluacji oraz kontroli na zasadach
ustalonych w umowie o powierzenie grantu. Odmowa poddania sie monitoringowi, ewaluacji lub
kontroli moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy z winy grantobiorcy.

REALIZACJA | ROZLICZANIE OPERACII
Grantobiorca prowadzi na potrzeby realizacji operacji wyodrebniony systemu rachunkowosci
umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen finansowych zwigzanych z realizacjg operacji.
Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia
faktur i rdwnorzednych dokumentdéw ksiegowych, jezeli grantobiorca nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych.
Wydatki w ramach realizacji operacji sg kwalifikowalne, o ile tgcznie spetniajg nastepujace
warunki:

a) sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu,

b) s racjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,

c) zostaty faktycznie poniesione,

d) dotyczg towardw lub ustug wybranych w sposob przejrzysty i konkurencyjny,

e) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkéw i sg poniesione w tym okresie,

f) sg udokumentowane,

g) sg zgodne z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym projektu,

h) sg zgodne z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego.
Dokumenty finansowo-ksiegowe niezbedne do refundacji powinny zawiera¢ na odwrocie
dokumentu opis wskazujgcy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach realizacji operacji ze
wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego dokument dotyczy, a
takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego
grantu, a w jakim ze srodkdw wtasnych — jezeli Grantobiorca wnosi wktad wtasny. Dokumenty te
powinny by¢ takze w catosci optacone.
Co do zasady, beneficient nie ma obowigzku zataczania kserokopii dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw. Dokumenty te sg archiwizowane przez beneficjenta i
udostepniane w trakcie kontroli. Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i
przechowywania dokumentdow dotyczacych realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania
ptatnosci koicowej w ramach projektu grantowego.
Kwota grantu wypfacana jest Grantobiorcy w formie prefinansowania lub refundacji
poniesionych kosztédw kwalifikowalnych operacji. Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub
w transzach (w przypadku, gdy operacja realizowana jest w dwdch etapach) na podstawie
rozliczenia etapu wg wzoru stanowigcego zatgeznik nr 7 do niniejszej procedury.
W przypadku, gdy w ogtoszeniu o naborze podano informacje o mozliwosci uzyskania zaliczki,
Grantobiorcy — na jego wniosek — wyptacana jest zaliczka we wnioskowanej wysokosci, nie
wyzszej jednak niz maksymalna kwota zaliczki podana w ogtoszeniu o naborze.
Decyzje o formie dofinansowania podejmie Zarzad przed ogtoszeniem kazdego z konkurséw.
Dofinansowanie w formie prefinansowania bedzie wyptacane po podpisaniu umowy o
powierzenie grantu.
Operacje dofinansowane w formie refundacji poniesionych kosztéw kwalifikowalnych rozliczane
sg na podstawie wniosku grantobiorcy o ptatnos¢. We wniosku o ptatnosé grantobiorca wykazuje
postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady postep rzeczowy
powinien korespondowac z przedstawionymi wydatkami.
Whiosek o ptatnos¢ sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu udostepnionym przez
LGD w formie papierowej podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy.
Jako termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ uznaje sie termin wptyniecia do Biura LGD dokumentu w
formie papierowej. Wzér wniosku o ptatnos¢ stanowi Zatgeznik nr 8 do niniejszej procedury.
Warunkiem skutecznego ztozenia wniosku o ptatnosé jest zgodnos¢ podpisdw z listg osob
upowaznionych do reprezentacji grantobiorcy.
W przypadku, gdy grantobiorca nie ztozy wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie o
powierzenie grantu, LGD wzywa grantobiorce do ztozenia wniosku o ptatnos$¢ wyznaczajagc mu w
tym celu dodatkowy termin.
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Nieztozenie przez grantobiorce wniosku o ptatnos¢ mimo wyznaczenia dodatkowego terminu
stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whiosek o ptatnosé rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia.
Weryfikacja wniosku o ptatnosé polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji lub jej etapu
z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu.

LGD moze wezwac grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ lub
dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac
grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

Po zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé LGD informuje grantobiorce o wynikach weryfikacji wraz z
uzasadnieniem.

Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
o ptatnos¢ w terminie 31 dni od zatwierdzenia wniosku i ptatnos¢.

W przypadku wystgpienia opdznien w otrzymaniu przez LGD srodkéw finansowych na wyptate
kwoty grantu, ptatnosci dokonuje sie niezwtocznie po ich otrzymaniu. O opdznieniach LGD
zawiadamia grantobiorce.

SPRAWOZDAWCZOSC

Wraz z zakonczeniem realizacji operacji grantobiorca sktada LGD sprawozdanie merytoryczne z
realizacji operacji.

Sprawozdanie merytoryczne jest sporzadzane i sktadane przez grantobiorce na formularzu
udostepnionym przez LGD, a takze w formie papierowej podpisane]j przez osoby upowaznione do
reprezentacji grantobiorcy. Jako termin ztozenia sprawozdania merytorycznego uznaje sie termin
wptyniecia do Biura LGD dokumentu w formie papierowej. Wzdr sprawozdania merytorycznego
stanowi Zatgcznik nr 9 do niniejszej procedury.

Warunkiem skutecznego ztozenia sprawozdania merytorycznego jest zgodnos¢ podpiséw z listg
0s6b upowaznionych do reprezentacji grantobiorcy.

W przypadku, gdy grantobiorca nie ztozy sprawozdania merytorycznego w terminie okreslonym
W umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa grantobiorce do ztozenia sprawozdania wyznaczajgc
mu w tym celu dodatkowy termin.

Nieztozenie przez grantobiorce sprawozdania merytorycznego mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

ZWROT GRANTU

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskéw o ptatno$é¢ lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowiern umowy o powierzenie grantu,
kwota grantu podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami ustawowymi,
liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci. Wezwanie
powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w pkt XIV.1., w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem operacji,
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw przechowywana jest
w Biurze LGD.

Jesli dokumenty okreslone w pkt. XV.1. wymagaty formy papierowej archiwizowane sg w takiej
formie. Jesli nie wymagaty formy papierowej archiwizowane sg w wersji elektronicznej z
mozliwoscig wydruku na zadanie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Jawnos$¢ dokumentacji:
a) Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez
niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Whnioskodawcy



w Biurze LGD najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem
do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajgc powyisze
dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny,

b) niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowe;j
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w
siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.

3. Obliczanie i oznaczanie terminéw:

a) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu,

b) terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu,

c) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dziert powszedni.

4. Bezpieczenstwo danych osobowych:

a) W trakcie catego procesu naboru wnioskdow oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w

niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.
5. Zmiany procedury:

a) zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia
z SW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ zawartej pomiedzy SW a LGD.

b) niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt XVI.4., podlega
niezwtocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

6. Zasada stabilnosci:

a) w przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i
wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgca w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma
zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢
dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do SW.

b) w przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakoriczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny
i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgce w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma
zastosowanie takie w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznosc¢
dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do SW.

7. Odpowiednie stosowanie przepiséw:

a) w sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,
zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

b) ustawy RLKS,

c) ustawy w zakresie polityki spdjnosci,

d) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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